
CÓDIGO TRAMITE DEPARTAMENTO

1 7BKQ Solicitud de certificado de Izenpe B@kQ. Sociedad de la Información

2 AAKP Solicitud participación en el Consejo Asesor del Deporte Deportes

3 ABAJ
Tramitación de Bajas de abono y cursillos en las instalaciones
deportivas municipales

Deportes

4 ABFA Alquiler del Campo de Fútbol de Beraun Deportes

5 ABFD
Utilización gratuita de la Pista Polivalente de Beraun 
(Frontón)

Deportes

6 ADTX
Obtención de Pases Gratuitos para las instalaciones 
deportivas municipales

Deportes

7 AF7T Inscripción en el Torneo F-7 Errenteria. Deportes

8 AFFA Alquiler del Campo de Fútbol de Fandería. Deportes

9 AFRA Alquiler del Frontón de Fandería. Deportes

10 AGBG
Solicitud para utilizar la Sala de Reuniones del Polideportivo 
de Galtzaraborda

Deportes

11 AGOL
Solicitud para realizar TBC (Trabajos en Beneficio de la 
Comunidad) en las instalaciones deportivas municipales.

Deportes

12 AHAL
Tramitación de modificaciones de abonos en las instalaciones
deportivas municipales

Deportes

13 AHGP
Instalaciones Deportivas Municipales: precios no abonados, 
reservas puntuales y otros

Deportes

14 AHIZ
Tramitación de altas de abonos en las instalaciones 
deportivas municipales. (Polideportivo Galtzaraborda / Piscina
Fandería / Piscina de Beraun).

Deportes

15 AIAL Alta en cursillos en las instalaciones deportivas. Deportes

16 AKIB
Autorización de utilización de Instalaciones Deportivas 
Municipales para Actos Deportivos Puntuales

Deportes

17 BAKP Solicitud participación en el Consejo asesor de igualdad Igualdad

18 BFEI Inscripción en la escuela feminista 2021-2022 Igualdad

19 BMLS XII. Premios Mariasun Landa 2022 Igualdad

20 CARG
Autorización para el uso público de documentos y fotos del 
Archivo Municipal

Archivo y Publicaciones

21 CBGI Visitas guiadas por el municipio/Ayuntamiento Archivo y Publicaciones

22 CFLD Solicitud de custodia/cesión/donación de fondos Archivo y Publicaciones

23 CKMD Beca de Investigación Koldo Mitxelena Archivo y Publicaciones

24 DBIE Recurso contra providencia de apremio Recaudación
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25 DIBE
Información sobre embargos en cuentas bancarias y 
alzamiento de retenciones

Recaudación

26 DIZL Liquidación del Impuesto de Vehículos Recaudación

27 DKAK Duplicado de documento cobratorio o justificante de pago Recaudación

28 DOZB
Sistema especial de pago fraccionado. Recibos de 
vencimiento periódico y notificación colectiva.

Recaudación

29 DTIE Multas de tráfico. Ejecutiva. Recaudación

30 DZAT Aplazamiento o fraccionamiento de deudas Recaudación

31 DZOE
Certificado de estar al corriente en las obligaciones 
tributarias, y otros certificados

Recaudación

32 DZTO Pago de impuestos y tasas Recaudación

33 EAKP Solicitud participación en el Consejo Asesor de Euskera Política lingüística municipal

34 EITZ
Servicio gratuito de asesoramiento lingüístico y corrección y 
traducción de textos

Política lingüística municipal

35 EMIE Matriculación en Mintzalaguna Política lingüística municipal

36 EUEA Matriculación en el Euskaltegi Municipal Política lingüística municipal

37 EUEB Baja en el Euskaltegi Municipal Política lingüística municipal

38 EUEH Bonificaciones y exenciones en el Euskaltegi Municipal Política lingüística municipal

39 FBGI Visitas guiadas a la Biblioteca Municipal Biblioteca

40 FBTX Carné de socio o socia de Cultura y Biblioteca Municipales Biblioteca

41 FEDI
Inscripción en las diferentes actividades organizadas por la 
Biblioteca Municipal

Biblioteca

42 GABE
Estancias temporales en residencias de personas mayores 
con dependencia o personas con discapacidad

Servicios Sociales

43 GATE Servicio de alojamiento tutelado para personas mayores Servicios Sociales

44 GBEE
Centro residencial para mujeres víctimas de maltrato 
doméstico

Servicios Sociales

45 GBEZ
Servicio de intervención socioeducativa y psicosocial para 
personas en situación de riesgo o exclusión social: pausoz-
pauso

Servicios Sociales

46 GBGB Valoración de las situaciones de desprotección infantil Servicios Sociales

47 GBGE
Servicio de alojamiento o residencia para personas con 
enfermedad crónica grave

Servicios Sociales

48 GBLE Ayudas económicas ante situaciones de violencia de género Servicios Sociales

49 GBLP
Programa de atención psicosocial de las situaciones de 
maltrato doméstico y agresiones sexuales

Servicios Sociales
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50 GBME
Centros residenciales para personas en situación de 
exclusión y marginación

Servicios Sociales

51 GDBO Viviendas de alojamiento temporal Servicios Sociales

52 GDEZ Servicios residenciales para personas con discapacidad Servicios Sociales

53 GEED
Programa de dinamización de Clubs de jubilados y jubiladas 
municipales

Servicios Sociales

54 GEEL Servicio de Ayuda a Domicilio Servicios Sociales

55 GELK
Servicio de atención diurna ELKARGUNE para personas en 
situación de exclusión

Servicios Sociales

56 GEZB Valoración de la discapacidad Servicios Sociales

57 GFON Ayudas económicas municipales excepcionales Servicios Sociales

58 GGAZ Servicio de acogida nocturna y diurna: GAZTELUTXO Servicios Sociales

59 GGBB Valoración de las situaciones de exclusión social Servicios Sociales

60 GGIB
Valoración de las situaciones de violencia doméstica y/o de 
género

Servicios Sociales

61 GGLL Ayudas de emergencia social (AES) Servicios Sociales

62 GGPZ Centro de día para atender necesidades de inclusión social Servicios Sociales

63 GGZZ Personas con discapacidad: tarjeta de estacionamiento Servicios Sociales

64 GHAE Solicitudes de residencia de personas mayores Servicios Sociales

65 GIBD Servicio de información, valoración, diagnóstico y orientación Servicios Sociales

66 GJOS Taller ocupacional para la inclusión social: JOSKINTZA Servicios Sociales

67 GKGP Pension no contributiva Servicios Sociales

68 GLAG Servicio de atención diurna para personas mayores: ACOGE Servicios Sociales

69 GLPD Prestación Económica de Asistencia Personal (PEAP) Servicios Sociales

70 GLTE Solicitud de ayudas técnicas y apoyo económico Servicios Sociales

71 GMBB Baremo de Valoración de Dependencia Servicios Sociales

72 GMEZ
Centro de Dia para personas mayores en situación de 
dependencia

Servicios Sociales

73 GMFH
Acogimiento familiar de personas en situación de 
dependencia

Servicios Sociales

74 GOFP Pensiones del Fondo de Bienestar Social Servicios Sociales

75 GPEC
Prestación Económica por cuidado en el entorno familiar 
(PECE)

Servicios Sociales

76 GTEZ Servicio de Teleasistencia Servicios Sociales
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77 GZEH
Servicio de intervención socioeducativa y psicosocial dirigido 
a familias con menores en dificultad

Servicios Sociales

78 GZLD Solicitud Prestación Económica Vinculada al Servicio (PEVS) Servicios Sociales

79 HAIS Locales de ocio Urbanismo

80 HAKO Consulta Previa al ejercicio de Actividad Clasificada Urbanismo

81 HAUE Comunicación previa L 3/1998 Urbanismo

82 HAUR Comunicación previa inicio de obras y de inicio de actividad Urbanismo

83 HBIR Proyecto de reparcelación Urbanismo

84 HDTX Certificado de distancia Urbanismo

85 HEAL Cambio de uso de local a vivienda Urbanismo

86 HERA Declaración de ruina Urbanismo

87 HGOR Cementerio: traslado de restos Urbanismo

88 HIBA Junta de Concertación Urbanismo

89 HIKO Consultas Urbanísticas Urbanismo

90 HITE Inspección técnica de edificios Urbanismo

91 HITZ Convenio de Concertación Urbanismo

92 HJAO Autorización de ocupación de vía pública Urbanismo

93 HJBJ Baja de la actividad Urbanismo

94 HLER Licencia de primera utilización Urbanismo

95 HLGO Obras sin licencia Urbanismo

96 HOHA
Licencia de obra mayor/edificación nueva – obras de 
ampliación, etc.

Urbanismo

97 HOTX Licencia de obra menor Urbanismo

98 HPAN Cementerio: Cambio de titularidad de panteón Urbanismo

99 HPAR Plan Parcial Urbanismo

100 HPBE Plan Especial Urbanismo

101 HSAE Licencia de actividad clasificada-Suelo no urbano-residencial Urbanismo

102 HSAP Licencia de actividad clasificada-Suelo urbano residencial Urbanismo

103 HTAJ Cambio de titularidad de actividad Urbanismo

104 HTER Autorización de colocación de terraza y mesas en vía pública Urbanismo

105 HUJA Programa de actuación urbanizadora Urbanismo
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106 HURB Proyecto de Urbanización Urbanismo

107 HXTE Estudio de Detalle Urbanismo

108 HZAT Licencia de parcelación/segregación de terrenos o edificios Urbanismo

109 IAEJ Alta en el Padrón por nacimiento o adopción Secretaría General

110 IAEO Alta en el Padrón Municipal de Habitantes Secretaría General

111 IAZH
Cita previa con alcaldía, concejales y concejalas y personal 
técnico: solicitud

Secretaría General

112 IBEH Baja en el Padrón por defunción Secretaría General

113 IBEI Baja en el Padrón a solicitud de la persona interesada Secretaría General

114 IBPI
Autorización para realizar gestiones en nombre de otra 
persona

Secretaría General

115 IDKO Compulsa de documentos Secretaría General

116 IDPA Modificación de datos personales en el Padrón Secretaría General

117 IEEZ Certificados de empadronamiento-Inscripción. Histórico. Secretaría General

118 IEHA Cambio de domicilio en el Padrón Secretaría General

119 IEIB
Renovación de la inscripción padronal para personas 
extranjeras no comunitarias sin autorización de residencia 
permanente (ENCSARP)

Secretaría General

120 IEZI
Solicitud de celebración de matrimonio civil por el alcalde o 
alcaldesa o concejal/a delegado/a

Secretaría General

121 IHEE Reclamación al Censo Electoral Secretaría General

122 IHIE Información y orientación a la ciudadanía Secretaría General

123 IIGE Registro Municipal de Asociaciones: solicitud de inscripción Secretaría General

124 INEB
Comprobación periódica de residencia: Confirmación de 
residencia de personas extranjeras comunitarias (NO-
ENCSARP)

Secretaría General

125 IPDE
Derecho de acceso, rectificación, supresión, oposición, 
limitación del tratamiento y a la portabilidad de datos de 
carácter personal

Secretaría General

126 ISER
Registro de entrada: recepción o consulta de solicitudes, 
escritos y comunicaciones dirigidos al Ayuntamiento o a otra 
administración.

Secretaría General

127 KATA Inscripción en el Taller Municipal de Teatro Cultura

128 KATB Baja en el Taller Municipal de Teatro Cultura

129 KBXR
Reserva para el uso de la Casa Xenpelar, Sala Reina, y Sala 
José Luis Caso

Cultura
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130 KEAU
Reserva para el uso del auditorio y la sala de ensayos del 
Centro Cultural Niessen

Cultura

131 KFLJ Concurso del Festival de Cortos Cultura

132 KINA Carnavales (Concurso de disfraces de bares). Cultura

133 KLEG
Legamia: programa de residencias de creación y mediación 
de artes vivas.

Cultura

134 KMKA Concurso de carteles de Madalenas Cultura

135 KNKB Kultura Kreaktiboa: inscripción como socio o socia Cultura

136 KXTA Inscripción en Xenpelar Tailerrak Cultura

137 KXTB Baja en el Taller Municipal de Xenpelar Cultura

138 NMBE Reserva para el uso de la sala polivalente de Merkatuzar Educación

139 NMBI Reserva para el uso de la sala de reuniones de Merkatuzar Educación

140 OBAR
Concesión de licencia para el uso de huertas ecológicas de 
ocio municipales

Contratación y Patrimonio

141 OERA
Reclamación de daños por Responsabilidad Patrimonial del 
Ayuntamiento

Contratación y Patrimonio

142 OKON Contrataciones Contratación y Patrimonio

143 OLOK Cesión de uso de locales municipales Contratación y Patrimonio

144 OUGA -E
Autorización de uso temporal (OUGA) ó en concesión 
(OUGE) de plazas de aparcamiento en garajes municipales.

Contratación y Patrimonio

145 PBEL Reserva para el uso del albergue de belabaratz Juventud

146 PETB Baja vivienda comunitaria Juventud

147 PETK Vivienda comunitaria Juventud

148 PFAM Inscripción del programa Familia Gunea Juventud

149 QBBB Depósito y devolución de fianzas Tesorería

150 QDIT Devolución ingresos indebidos Tesorería

151 RHAU Procesos de selección Recursos Humanos

152 RPRK
Prácticas académicas externas del alumnado universitario y 
de ciclos formativos en el Ayuntamiento de Errenteria.

Recursos Humanos

153 RZER
Solicitud de certificado de servicios prestados en el 
ayuntamiento.

Recursos Humanos
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154 SDBD

Participación en una convocatoria municipal para reparto de 
subvenciones  (Cultura)- Líneas de subvención: 6.1.- 
Actividades previstas 2.- Actividades no previstas 3.- 
Carnavales 4.- Fiestas patronales (Madalenak) 5.- Fiestas 
populares de los barrios

Cultura

155 SDBD
Participación en una convocatoria municipal para reparto de 
subvenciones en el ámbito del deporte.

Deportes

156 SDBD
PLAN DE CHOQUE Y REACTIVACIÓN:  Linea 5.- 
Subvenciones apoyo a actividad económica local: 
microempresas y personas trabajadoras por cuenta propia

Desarrollo económico

157 SDBD
PLAN DE CHOQUE Y REACTIVACIÓN: Linea 10.- Campaña
de bonos para revitalizar la venta de proximidad

Desarrollo económico

158 SDBD

PLAN DE CHOQUE Y REACTIVACIÓN: Línea 6.- Ayudas 
para minorar los gastos financieros de microcréditos 
concertados para mitigar los efectos económicos provocados 
por el COVID-19

Desarrollo económico

159 SDBD

PLAN DE CHOQUE Y REACTIVACION: Línea 5.BIS.- 
AYUDAS A INVERSIONES EN LOS SECTORES DEL 
COMERCIO Y HOSTELERÍA DE ERRENTERIA PARA 
MINIMIZAR EL IMPACTO DEL COVID-19

Desarrollo económico

160 SDBD

PLAN DE CHOQUE Y REACTIVACIÓN: Linea 5.Línea 
5.TER.- AYUDAS AL SECTOR DE LA HOSTELERÍA DE 
ERRENTERIA PARA MITIGAR LOS EFECTOS 
ECONÓMICOS PROVOCADOS POR EL COVID-19.

Desarrollo económico

161 SDBD
PLAN DE CHOQUE Y REACTIVACION: LINEA 10. BIS- 
CAMPAÑA REPARTO BONOS PARA REFORZAR EL 
CANAL DE VENTA DE PROXIMIDAD II

Desarrollo económico

162 SDBD
CAMPAÑA REPARTO BONOS PARA REFORZAR EL 
CANAL DE VENTA DE PROXIMIDAD III

Desarrollo económico

163 SDBD

Participación en la convocatoria de subvenciones 2022 del 
área de Diversidad Cultural, Cooperación al Desarrollo y 
Derechos Humanos. Línea de subvención: 1.1. Proyectos de 
Cooperacion.

Diversidad Cultural, 
Cooperación para el Desarrollo 
y Derechos humanos

164 SDBD

Participación en la convocatoria de subvenciones 2022 del 
área de Diversidad Cultural, Cooperación al Desarrollo y 
Derechos Humanos. Línea de subvención: 1.2. Proyectos de 
Sensibilización.

Diversidad Cultural, 
Cooperación para el Desarrollo 
y Derechos humanos

165 SDBD

Convocatoria municipal-2022 subvenciones a programas de 
actividades en el ámbito de Educación. Líneas de 
subvención: 3.1. Centros Escolares - 3.2. Asociaciones de 
Madres y Padres (AMPA) - 3.3. Entidades del ámbito 
educativo

Educación

166 SDBD
Convocatoria municipal-2022 subvenciones a programas de 
actividades en el ámbito de Educación. Línea de subvención 
3.4: Actividades no previstas

Educación

  
    Errenteriako Udala ● IFK: P2007200E ● Herriko Plaza, z/g – 20100 Errenteria ● Tfnoa: 943 44 96 00 ● 010 ● zu@errenteria.eus ● www.errenteria.eus



167 SDBD
Participación en la convocatoria de subvenciones 2021 del 
área de Igualdad. Línea de subvención: 8.1. Mujeres: 
encuentros y participación social.

Igualdad

168 SDBD
Convocatoria municipal 2022 para subvenciones a programas
de actividades en el ámbito de Juventud. Línea de 
subvención: 2.1 Actividades previstas

Juventud

169 SDBD
Ambito de Juventud. Línea de subvención 2.3: Subvenciones 
destinadas a facilitar la emancipación de jóvenes de 
Errenteria

Juventud

170 SDBD
Convocatoria municipal 2022 para subvenciones a programas
de actividades en el ámbito de Juventud. Línea de 
subvención 2.2 Actividades no previstas

Juventud

171 SDBD
Subvenciones en materia de sostenibilidad, medio ambiente y
desarrollo rural

Medio Ambiente

172 SDBD
Participación en la convocatoria de subvenciones 2022 de la 
subárea de Servicios Sociales. Línea de subvención: 7.1. 
Actividades de acción social.

Servicios Sociales

173 SDBD

Subvenciones 2022 a las comunidades de propietarios y 
titulares de inmuebles para la realización de la inspección 
técnica de edificios (ITE) así como obras derivadas del 
resultado de dicha inspección en el Casco Histórico de 
Errenteria

Urbanismo

174 SDBD
Subvenciones por obras en viviendas vacías al objeto de 
promover  el alquiler social en Errenteria (2022)

Urbanismo

175 SFEL Información sobre factura electrónica
Contabilidad, Administración y 
Gestión de tributos

176 SKLA Cesión de crédito (endoso)
Contabilidad, Administración y 
Gestión de tributos

177 UABB
Comparecencia para autorizar a menores de edad para viajar
al extranjero

Policia Local

178 UALE
Ley 1/2016 de Atención Integral de Adicciones y 
Drogodepencias. Alegaciones

Policia Local

179 UALO Ley orgánica 4/2015. Alegaciones Policia Local

180 UATX Tarjeta de armas (4ª categoria) Policia Local

181 UBER
Inscripción en el registro de bicicletas para uso de 
aparcamientos controlados

Policia Local

182 UESG Autorización de transporte escolar Policia Local

183 UIBI Solicitud de VADO Policia Local

184 UIEA Multas de tráfico. Alegaciones Policia Local

185 UIGI
Multas de tráfico. Identificación del conductor o de la 
conductora

Policia Local
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186 UMTA Solicitud de la tarjeta de OTA especial de comerciantes. Policia Local

187 UOAL Ordenanzas Municipales. Alegaciones Policia Local

188 UOBG Objetos perdidos Policia Local

189 UOEB
Permiso para circular por zonas peatonales fuera del horario 
permitido

Policia Local

190 UOVI
Ocupación temporal del espacio público por obras y otras 
actividades vinculadas

Policia Local

191 UTAO Solicitud de la tarjeta especial de OTA para residentes Policia Local

192 UTBB
Renovación de licencia para tenencia de perros 
potencialmente peligrosos

Policia Local

193 UTHA
Solicitud en el ayuntamiento para que en la jefatura de trafico 
se cambie el domicilio en permisos de conducir y circulación

Policia Local

194 UTIA Cambio de vehiculo de taxi Policia Local

195 UTIO Pago de multas de tráfico Policia Local

196 UTLE Transmision de licencia de taxi Policia Local

197 UTOB
Ley 10/2015, de 23 de diciembre, de Espectáculos Públicos y
Actividades Recreativas.Incumplimiento de horario de bares

Policia Local

198 UTXB
Licencia administrativa para la tenencia de animales 
potencialmente peligrosos

Policia Local

199 VAEF Altas, bajas, cambios de domicilio y datos en el Padrón Fiscal Gestión de tributos locales

200 VBHE Domiciliación bancaria de los recibos Gestión de tributos locales

201 VDII Devolución de ingresos : Impuesto de Vehículos Gestión de tributos locales

202 VESI
Exención para personas con discapacidad en el Impuesto 
sobre Vehículos

Gestión de tributos locales

203 VIOZ
Bonificaciones en el Impuesto sobre Construcciones, 
Instalaciones y Obras

Gestión de tributos locales

204 VJEH Bonificaciones en el Impuesto sobre Actividades Económicas. Gestión de tributos locales

205 VOHZ Bonificaciones en el Impuesto sobre Bienes Inmuebles. Gestión de tributos locales

206 VOZI Certificado de bienes o signos externos Gestión de tributos locales

207 VPLU
Plusvalias: liquidación del impuesto por incremento del valor 
de los terrenos de naturaleza urbana

Gestión de tributos locales

208 VSDH
Exención en el recargo en el Impuesto sobre Bienes 
Inmuebles por no constituir residencia habitual

Gestión de tributos locales

209 VSEZ Exenciones y bonificaciones: tasas de agua y residuos. Gestión de tributos locales
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210 VTMA
Bonificación en el IVTM para vehículos: históricos, 
antigüedad mínima de 30 años, eléctricos, híbridos o los que 
utilicen gas como combustible

Gestión de tributos locales

211 VZAE Recursos contra la aplicación de tasas/impuestos Gestión de tributos locales

212 VZKE Solicitud genérica en materia tributaria Gestión de tributos locales

213 VZTA
Cambio de titularidad de tasas e impuestos por transmisión 
de bienes inmuebles

Gestión de tributos locales

214 WBTE Tarjeta electrónica para la recogida selectiva de Residuos Medio Ambiente

215 WOBE Licencia de relleno de tierras Medio Ambiente

216 WUBE
Autorización de utilización de caminos vecinales del 
Ayuntamiento de Errenteria por camiones y vehículos 
pesados

Medio Ambiente

217 XUWI Solicitud de acceso a Errenteria WiFi Informática

218 ZEXP
Información sobre expedientes administrativos en tramitación.
Obtención de copias.

El área/subárea responsable 
del expediente.

219 ZHER
Otros escritos: solicitud de información, avisos, sugerencias, 
quejas, agradecimientos etc.

La que corresponda 
dependiendo del aviso, queja, 
sugerencia o agradecimiento

220 ZHJH
Solicitud de autorización para espectáculos y actividades 
recreativas culturales

Cultura

221 ZHJH
Solicitud de autorización para puesto de txistorra el día de 
Santo Tomás

Cultura

222 ZHJH Instalación de barracas en vía pública en fiestas de barrios Cultura

223 ZHJH
Solicitud de autorización para poner un puesto el día de San 
Marcos

Cultura

224 ZHJH
Solicitud de autorización para puesto de artesanía o 
alimentación el día de Santo Tomás

Cultura

225 ZHJH
Ocupación de Vía Pública para la realización de pruebas 
deportivas

Deportes

226 ZHJH
Ocupación del Polideportivo de Galtzaraborda para la 
celebración de actos no deportivos (sociales, culturales, 
religiosos,...).

Deportes

227 ZHJH
Ocupación del Frontón de Fandería para la celebración de 
actos no deportivos (sociales, culturales, religiosos,...).

Deportes

228 ZHJH
Solicitud de autorización para espectáculos y actividades 
recreativas

Educación

229 ZIPS Acceso a la información pública Archivo y Publicaciones
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